
Korisnik ostvaruje pravo na pristup informaciji podnošenjem usmenog ili pisanog zahtjeva Školi. 
Ako je zahtjev podnesen usmeno ili putem telefona, sastavit će se službena bilješka, a ako je podnesen 
putem elektroničke komunikacije, smatrat će se da je podnesen pisani zahtjev. 
 
Pisani zahtjev sadrži: 
1.naziv i sjedište tijela javne vlasti kojem se zahtjev podnosi, 

2.podatke koji su važni za prepoznavanje tražene informacije, 

3.ime i prezime i adresu fizičke osobe podnositelja zahtjeva, tvrtku, odnosno naziv pravne osobe i 

njezino sjedište. 

 
Zahtjev se pisanim putem podnosi na sljedeće načine 

1. Na adresu Škole 

Osnovna škola STUDENCI 

Put škole 15 

21 265 Studenci 

2. telefaksom na broj: 021/ 670-178 

3. putem elektroničke pošte na mail adresu: studenci@os-studenci.skole.hr 

 
Zahtjev se usmenim putem podnosi na sljedeće načine: 

1. Osobno, u tajništvu Škole 

2. telefonom na broj: 021/ 725-488 

 
Podnositelj zahtjeva nije obvezan navesti razloge zbog kojih traži pristup informaciji, niti je obvezan 
pozvati se na primjenu ovog Zakona. 
Na pristup informacijama u postupcima pred tijelima javne vlasti ne plaćaju se upravne i sudske 
pristojbe. 
 
Sukladno članku 19. Zakona o pravu na pristup informacijama, Škola ima pravo na naknadu stvarnih 
materijalnih troškova od podnositelja zahtjeva u svezi s pružanjem i dostavom tražene informacije. 
Ukoliko korisnik prava na pristup informacijama nije u mogućnosti popuniti obrazac za pristup 
informacijama, onda može podnijeti zahtjev koji treba sadržavati sljedeće elemente: naznaku da se 
radi o zahtjevu na pravu pristupa informacijama naziv ustanove kojoj se podnosi zahtjev naznaku 
informacije koja se traži ime i prezime i adresu podnositelja zahtjeva tj. korisnika prava na pristup 
informacijama. 
Odgovor na pisani ili usmeni zahtjev za pravo na pristup informacijama Škola će proslijediti u 
zakonskom roku od petnaest (15) dana od dana podnošenja urednog zahtjeva. Rokovi za ostvarivanje 
prava na pristup informaciji mogu se produžiti za 15 dana, računajući od dana kad je tijelo javne vlasti 
trebalo odlučiti o zahtjevu za pristup informaciji. 
Škola će uskratit pristup informaciji u skladu s člankom 15. Zakona o pravu na pristup informacijama 
(NN 25/13 i 85/15). 
 


